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Plaatselijke regeling 
Protestantse Gemeente Rottevalle 

 
 
 

Plaatselijke regeling ten behoeve van het leven en werken van de 
PKN gemeente te Rottevalle. 

 
 
 

Inhoud; 

 
 

§ 1.1.  Samenstelling van de kerkenraad, breed moderamen en werkgroepen 
 

§ 1.2.  Samenstelling van het breed moderamen (Kleine kerkenraad) 
 

§ 1.3.  Samenstelling van de werkgroepen  
 

§ 2.1.  Verkiezing van ambtsdragers – algemeen 
 

§ 2.2.  Verkiezing van ouderlingen en diakenen 
 

§ 2.3.  Verkiezing van predikanten  
 

§ 3.  De werkwijze van de kerkenraad, het breed moderamen en de werkgroepen 
 

§ 4.   Besluitvorming 
 

§ 5.  De kerkdiensten 
 

§ 6.1.  De vermogensrechtelijke aangelegenheden – kerkrentmeesterlijk 
 

§ 6.2.  De vermogensrechtelijke aangelegenheden – diaconaal 
 

§ 6.3.  De vermogensrechtelijke aangelegenheden – begrotingen, jaarrekeningen, collecterooster  
 

§ 7.  Vaststelling en wijziging van de plaatselijke regeling  
 
 
 
 
 

Ondertekening 
 

Bijlagen 
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§ 1.1. Samenstelling van de kerkenraad, breed moderamen en werkgroepen 

Ordinantie 4, artikel 6 

1.1.1. Aantal ambtsdragers 
De kerkenraad bestaat uit ten minste de volgende ambtsdragers: 

 
Predikant   1 
Preses    1 
Scriba    1 
Wijkouderlingen  4 
Ouderling-kerkrentmeesters 3 
Jeugdouderlingen  2 
Diakenen   3 
 
Totaal ambtsdragers  15 
 
 

1.1.2. Vaste adviseurs 
Als adviseurs nemen aan de kerkenraadsvergadering deel: eventuele kerkelijk werkers, die in een 
bediening zijn gesteld, met dien verstande dat zij de besprekingen van hun arbeidsveld bijwonen. 

1.1.3. Kerkenraadslidmaatschap van andere dan ‘gewone’ predikanten (C) 
Tevens zijn lid van de kerkenraad de predikanten die met een bijzondere opdracht aan de gemeente 
zijn verbonden. 

 

1.1.4 Ambtsdrager met een speciale opdracht 
In voorkomende gevallen kan het moderamen aan de kerkenraad vragen een ambtsdrager aan te 
stellen met een speciale opdracht.  
 

 

§ 1.2. Samenstelling van het breed moderamen (Kleine kerkenraad) 

Ordinantie 4 artikel 10 

1.2.1. Aantal ambtsdragers 
Het breed moderamen bestaat uit de volgende ambtsdragers: 

 
Preses (Kerkenraad)   1 

Scriba (Kerkenraad)   1 

Predikant    1 
Wijkouderling    1 
Ouderling-kerkrentmeester*  1 
Jeugdouderling    1 
Diaken*     1 
 
Totaal moderamenleden   7 
 
 

*Bij voorkeur de voorzitter 
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§ 1.3. Samenstelling van de werkgroepen  

Ordinantie 4 artikel 10 
De volgende werkgroepen zijn ingesteld: 

 
- Kerk in Actie/Diaconie 
 
-Taakgroep – Jeugdraad 
 
-Taakgroep – Pastoraat/Gemeenteleven 
 
-Taakgroep – Eredienst 
 
-Taakgroep - Communicatie 
 

De taakgroepen zijn  samengesteld uit tenminste 1 vertegenwoordiger van elk van de commissies 
onder haar werkgebied en tenminste 1 lid van het breed moderamen. 

 

§ 2.1. Verkiezing van ambtsdragers - algemeen 

Ordinantie 3, artikel 2 

2.1.1. Stemrecht 
De belijdende leden zijn stemgerechtigd. Tevens zijn de doopleden, die de leeftijd van achttien jaar 
hebben bereikt, stemgerechtigd. 

2.1.2. Regels voor het stemmen 
Stemming geschiedt volgens de algemene regels voor besluitvorming zoals neergelegd in Ord. 4-5.  

2.1.3. Stemmen bij volmacht 
Er kan bij volmacht worden gestemd, met dien verstande dat niemand meer dan twee gevolmachtigde 
stemmen kan uitbrengen en alleen stemgerechtigde leden gevolmachtigde stemmen kunnen 
uitbrengen. 
De volmachten zijn schriftelijk en ondertekend en worden van te voren aan de kerkenraad getoond. 

 

§ 2.2. Verkiezing van ouderlingen en diakenen 

Ordinantie 3, artikel 6 

2.2.1 Verkiezingsmaand 
De verkiezing van ouderlingen en diakenen vindt jaarlijks plaats in februari/maart 

2.2.2. Uitnodiging voor aanbevelingen en voor stemmen 
De uitnodiging tot het doen van aanbevelingen aan de gemeente, genoemd in Ord. 3-6-2, wordt ten 
minste 2 weken voordat de verkiezing plaats heeft, door de kerkenraad gedaan. 

2.2.3. Verkiezingsvorm 
Ouderlingen en diakenen worden gekozen door de kerkenraad waarbij het aantal aanbevelingen uit 
de gemeente zwaar weegt bij de volgorde waarin kandidaten worden benaderd. 

2.2.4 . Ambtsdragers met een bepaalde opdracht  
Er kunnen ambtsdragers met een bepaalde opdracht verkozen worden door de kerkenraad onder 
voorwaarden zoals omschreven in Ord. 3-6-5 

 

§ 2.3. Verkiezing van predikanten  

Ordinantie 3, artikel 4 

 
De verkiezing van een predikant vind plaats met in achtneming van het gestelde in Ord. 3 art.4 
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§ 3. De werkwijze van de kerkenraad, het breed moderamen en de werkgroepen 

Ordinantie 4, artikel. 8  en  Ordinantie 4, artikel 10 

3.1. Aantal vergaderingen 
De kerkenraad vergadert in de regel 6 maal per jaar.  
Het breed moderamen vergadert in de regel 11maal per jaar. 

3.2. De vergaderingen van de kerkenraad en het breed moderamen 
worden ten minste 5 dagen van te voren bijeengeroepen door het moderamen, onder vermelding van 
de zaken, die aan de orde zullen komen (de agenda) 

3.3. Van de vergaderingen wordt een schriftelijk verslag opgesteld 
Het verslag wordt in de eerstvolgende vergadering vastgesteld. 

3.4. Verkiezing moderamen 
De in Ord. 4-8-2. genoemde jaarlijkse verkiezing van het moderamen geschiedt jaarlijks op de 
overgangsvergadering in mei. 

3.5. Plaatsvervangers 
In de vergadering genoemd in art. 3.4 worden de plaatsvervangers van de preses en de scriba 
aangewezen 

3.6. de gemeente kennen in en horen over 
In de gevallen dat de kerkorde voorschrijft, dat de kerkenraad de gemeente kent in een bepaalde zaak 
en haar daarover hoort belegt de kerkenraad een bijeenkomst met de (betreffende) leden van de 
gemeente, die wordt aangekondigd in het kerkblad, dat voorafgaande aan de bijeenkomst verschijnt 
en afgekondigd op ten minste twee zondagen, die aan de bijeenkomst voorafgaan. 
In deze berichtgeving vooraf maakt de kerkenraad kenbaar over welke zaak hij de gemeente wil 
horen. 

3.7. Openbaarheid vergaderingen 
De kerkenraad kan besluiten dat gemeenteleden en andere belangstellenden als toehoorder tot een 
bepaalde vergadering toegelaten worden. 

3.8 Archivering 
Het lopend archief van de kerkenraad en de kleine kerkenraad berust bij de scriba, met inachtneming 
van de verantwoordelijkheid van het college van kerkrentmeesters voor de archieven van de 
gemeente uit hoofde van Ord. 11-2-7 sub g. 
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3.9. Taken van de werkgroepen 

Ordinantie 4 artikel 10 

-Werkgroep - Kerk in Actie/Diaconie 
De KiA kijkt waar we kunnen bijdragen in de noden dichtbij, en in de wereld.. De diakenen zijn 
verantwoordelijk voor het collecteren in de kerkdiensten en het beheren van de diaconale 
gelden. 
 

-Taakgroep - Jeugdraad 
De jeugdraad is verantwoordelijk van de invulling en uitvoering van ons jeugdwerkbeleid. Ze 
probeert een visie te ontwikkelen op het jeugdwerk in zijn geheel en deze toe te passen. 
 

-Taakgroep - Pastoraat/Gemeenteleven 
Draagt zorg voor begeleiding en instructie van de verschillende werkers in het pastoraat en 
bezinning op de pastorale taak van de gemeente. 
Ontmoetingsplaats van en klankbord voor de verschillende werkers in het pastoraat om 
gezamenlijke vragen te bespreken en ervaringen uit te wisselen. 
 

-Taakgroep - Eredienst 
Invulling en vorm van de erediensten i.s.m.; bijzondere diensten commissie, preekvoorziener, 
organistenvoorziener, liturgisch bloemschikken en beamerteam. 
 

-Taakgroep - Communicatie 
Is verantwoordelijk voor alle vormen van communicatie binnen de gemeente 
Draagt zorg voor het kerkblad en de website. Onderhoudt het communicatieplan en 
ondersteundt de verschillende groepen met communicatie. 
 

Iedere werkgroep heeft een eigen beleidsplan wat door het breed moderamen is vastgesteld en aan 
deze plaatselijke regeling is gehecht. 

 
 
 
 

§ 4.  Besluitvorming 

Ordinantie. 4, artikel 5 

Besluiten worden genomen met in achtneming van het gestelde in Ordinantie 4 artikel 5 
 
 
 
 

 § 5. De kerkdiensten 

5.1. Plaats en aantal kerkdiensten (Ordinantie 5 artikel 1) 
De wekelijkse kerkdiensten van de gemeente worden volgens een door de kerkenraad vastgesteld 
rooster. gehouden in het eigen kerkgebouw.(Incidenteel kan de kerkenraad bij gelegenheid besluiten 
de dienst op een andere locatie te houden) 

5.2. Beantwoording doopvragen (Ordinantie 6 artikel 2  
Bij de bediening van de doop van kinderen kunnen belijdende leden en doopleden de doopvragen 
beantwoorden.  

5.3.  Deelname aan het avondmaal (Ordinantie 7 artikel 2) 
Tot de deelname aan het avondmaal wordt iedereen toegelaten. 
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§ 6.1. De vermogensrechtelijke aangelegenheden – kerkrentmeesterlijk 

Ordinantie 11, artikel 2 

6.1.1. Omvang van college van kerkrentmeesters 
Het college van kerkrentmeesters bestaat uit minimaal 5 leden.  

6.1.2. Kerkrentmeesters–niet-ouderling 
Van de 5 kerkrentmeesters zijn er 3 ouderling. De overige 2 zijn geen ouderling 

6.1.3 Verkiezing van voorzitter, secretaris en penningmeester 
De verkiezing van de voorzitter, secretaris en penningmeester geschiedt eens per jaar in mei/juni. 

6.1.4. Plaatsvervangers 
In de vergadering, genoemd in art. 6.1.3. , worden de plaatsvervangers van de voorzitter en secretaris 
aangewezen. 

6.1.5. De administratie  
Het college van kerkrentmeesters wijst, naast de penningmeester, een administrateur aan. 
De administrateur woont op uitnodiging de vergaderingen van het college bij en heeft daar een 
adviserende stem. Op hem/haar is het bepaalde in Ord. 4-2 betreffende de geheimhouding van 
toepassing.  

6.1.6. De bevoegdheden van de penningmeester 
De penningmeester is bevoegd betalingen te doen namens de gemeente, met in achtneming van het 
door de kerkenraad vastgestelde beleidsplan en de begroting, tot een maximaal bedrag van € 2500,00 
euro per betaling. 
Voor betalingen boven dit bedrag zijn voorzitter en penningmeester of secretaris en penningmeester 
gezamenlijk bevoegd. 
Bij afwezigheid of ontstentenis van de penningmeester treedt  de voorzitter op als diens 
plaatsvervanger.  

 

§ 6.2. De vermogensrechtelijke aangelegenheden – diaconaal 

Ordinantie 11, artikel 3 

6.2.1. Omvang college van diakenen 
Het college van diakenen bestaat uit minimaal 3 leden. Zij zijn als leden met een speciale taak en 
bevoegdheid ingebed in de taakgroep Kerk in Actie. 

6.2.2.Verkiezing van voorzitter, secretaris en penningmeester 
De verkiezing van de voorzitter, secretaris en penningmeester geschiedt eens per jaar in de eerste 
vergadering van de maand mei/juni. 

6.2.3. Plaatsvervangers 
In de vergadering, genoemd in art. 6.2.2. , worden de plaatsvervangers van de voorzitter en secretaris 
aangewezen. 

6.2.4. De administratie 
Het college van diakenen wijst uit zijn midden een administrerend diaken(penningmeester) aan, die 
belast wordt met de boekhouding van het college. 

6.2.5. De bevoegdheden van de penningmeester  
De penningmeester is bevoegd betalingen te doen namens de diaconie, met in achtneming van het 
door de kerkenraad vastgestelde beleidsplan en de begroting, tot een maximaal bedrag van € 1000,00 
euro per betaling.  
Voor betalingen boven dit bedrag zijn voorzitter en penningmeester of secretaris en penningmeester 
gezamenlijk bevoegd. 
Bij afwezigheid of ontstentenis van de penningmeester treedt voorzitter op als diens plaatsvervanger. 
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§ 6.3. De vermogensrechtelijke aangelegenheden – begrotingen, jaarrekeningen, 
collecterooster  

Ordinantie 11, artikel 6 en artikel7 

6.3.1. Het in de gelegenheid stellen van gemeenteleden hun mening kenbaar te maken over 
begroting en jaarrekening 

Voor de vaststelling dan wel wijziging van de begroting en voor de vaststelling van de jaarrekening 
worden deze stukken in samenvatting gepubliceerd en toegevoegd bij het kerkblad. 
De volledige stukken kunnen gedurende een week worden ingezien. Bij de publicatie worden tijd en 
plaats vermeld. 

 
De leden worden in de gelegenheid gesteld hun mening kenbaar te maken. 
Reacties kunnen tot drie dagen na het einde van de periode van terinzagelegging worden gestuurd 
aan de scriba van de kerkenraad of kenbaar gemaakt op de gemeentevergadering 
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§ 7. Vaststelling en wijziging van de plaatselijke regeling  

Ordinantie artikel 4-7-2  en  artikel 7-2-2 

Deze regelingen ten behoeve van het leven en werken van de gemeente worden vastgesteld en 
gewijzigd na de leden van de gemeente daarin gekend en daarover gehoord te hebben en na overleg 
met het college van kerkrentmeesters, het college van diakenen en de organen van de gemeente voor 
zover een regeling op het functioneren van zulk een college of orgaan rechtstreeks betrekking heeft. 
 
Deze regelingen worden na vaststelling of wijziging ter kennisneming toegezonden aan het breed 
moderamen van de classicale vergadering 

 
 
 
 

Ondertekening 
 
 
 
 

Aldus te Rottevalle vastgesteld in de vergadering op de gemeenteavond 
 
van 24 maart 2015 

 
 

Preses 
 A. Bosma 
………………………… , ……………….. 

 
 

Scriba 
 R. Roorda 
…………………………… , ……………….. 

 
 
 
 
 
 
 

Bijlagen 
 

-Beleidsplan Protestantse gemeente Rottevalle 
 
-Beleidsplan Taakgroep Jeugdraad 
 
-Beleidsplan Taakgroep Pastoraat/Gemeenteleven 

 
-beleidsplan Taakgroep Eredienst 

 
-beleidsplan Taakgroep Communicatie 


